Приложение 

к постановлению Территориальной избирательной комиссии
 Орловского района 

Ростовской области

от 28 июня  2017 г. № 46-3
Порядок

 приема документов, представляемых кандидатами, уполномоченными представителями избирательных объединений в Территориальную избирательную комиссию Орловского района Ростовской области для уведомления о выдвижении и регистрации кандидатов в депутаты Собрания депутатов Каменно-Балковского сельского поселения четвертого созыва по Красно-Знаменскому одномандатному избирательному округу № 9 на дополнительных выборах

10 сентября 2017 года
1.Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в целях реализации Областного закона от 12 мая 2016 года №525-ЗС «О выборах и референдумах 
в Ростовской области» (далее – Областной закон) и с учетом перечня и форм документов, представляемых в Территориальную избирательную комиссию Орловского района Ростовской области кандидатами, уполномоченными представителями избирательных объединений для уведомления 
о выдвижении и регистрации кандидатов в депутаты представительных органов сельских поселений Орловского района Ростовской области  Ростовской области (постановление Территориальной избирательной комиссии Орловского района Ростовской области от 28 июня 2017 года 
№ 46-1).
1.2. Прием документов осуществляется Рабочей группой по приему и проверке документов, представляемых кандидатами, уполномоченными представителями избирательных объединений в Территориальную избирательную комиссию Орловского района Ростовской области при проведении выборов депутатов представительных органов сельских поселений Орловского  района Ростовской области (далее – Рабочая группа).

1.3. В целях обеспечения качественной обработки принимаемых избирательных документов их прием производится Рабочей группой ежедневно с 800 часов до 1700 часов, начиная со дня, с которого 
в соответствии с Областным законом комиссии могут уведомляться 
о выдвижении кандидатов. По согласованию с кандидатами, избирательным объединением (уполномоченным представителем избирательного объединения) в указанном интервале определяются конкретные дата и время представления в Территориальную избирательную комиссию Орловского района Ростовской области (далее – Комиссия) избирательных документов.
1.4. Для обеспечения готовности Рабочей группы к приему документов кандидатом, уполномоченным представителям избирательных объединений рекомендуется накануне дня представления избирательных документов информировать Комиссию или Рабочую группу о намерении представить 
к рассмотрению избирательные документы.
1.5. Принятые документы регистрируются в журнале регистрации входящих документов по выдвижению (регистрации) кандидатов в депутаты представительных органов сельских поселений на конкретных видах выборов.

1.6. Документы, которые необходимо представлять в машиночитаемом виде, представляются на электронном носителе (CD, DVD, USB-накопитель) в виде соответствующих файлов.

1.7. При приеме документов может осуществляться аудио- и (или) видеозапись, о чем информируются уполномоченные представители избирательных объединений.
1.8. Прием документов начинается с проверки документа, удостоверяющего личность кандидата, уполномоченного представителя избирательного объединения (паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, заменяющего паспорт), а для уполномоченного представителя также документа, подтверждающего его полномочия (решение о назначении уполномоченного представителя избирательного объединения).
1.9.Руководитель Рабочей группы организует проверку представленных для заверения  списка кандидатов по одномандатным избирательным округам, для уведомления о выдвижении и регистрации кандидатов документов.

1.10.После официального опубликования результатов выборов избирательные документы передаются в архив Комиссии и хранятся 
в течение сроков, установленных действующих законодательством.

1.11. Ответственность за представление избирательных документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений, а также 
за соответствие оформления представляемых документов требованиям закона несет кандидат, избирательное объединение.
2.Прием документов, представляемых уполномоченным
представителем избирательного объединения для заверения 
списка кандидатов по одномандатным избирательным округам

2.1.Уполномоченный представитель избирательного объединения для заверения списка кандидатов по одномандатным избирательным округам представляет в Комиссию документы согласно Перечню и формам, указанным в пункте 1.1 настоящего Порядка.
2.2.После приема документов руководитель или член Рабочей группы незамедлительно выдает уполномоченному представителю избирательного объединения письменное подтверждение их получения (приложение № 1), 
в котором перечисляются все принятые документы с указанием количества листов каждого из документов, проставляются дата и время их приема. Подтверждение составляется в двух экземплярах и подписывается руководителем и (или) членом Рабочей группы, а также лицом, представившим документы. Один экземпляр передается уполномоченному представителю избирательного объединения, а другой хранится у секретаря Рабочей группы вместе с другими представленными документами.

2.3.Руководитель Рабочей  готовит  по результатам  проверки в срок не более трех дней со дня приема документов проект постановления Комиссии.

В случае выявления в ходе проверки предусмотренных законом оснований для отказа в заверении списка кандидатов по одномандатным избирательным округам либо исключения кандидата (кандидатов) из списка кандидатов по одномандатным избирательным округам до его заверения 
в проекте постановления должны содержаться мотивы соответствующего решения.

2.4. Копия постановления о заверении списка кандидатов по одномандатным избирательным округам с копией заверенного списка либо об отказе в его заверении выдается уполномоченному представителю избирательного объединения в течение одних суток с момента принятия соответствующего решения. 

3.Прием документов, представляемых кандидатом 

для уведомления о выдвижении 

3.1. При уведомлении о выдвижении кандидат представляет 
в Комиссию документы согласно Перечню и формам, указанным в пункте 1.1 настоящего Порядка.
3.2. После приема документов руководитель или член Рабочей группы незамедлительно выдает кандидату письменное подтверждение их получения (приложение № 2, №3), в котором перечисляются все принятые документы 
с указанием количества листов каждого из документов, проставляются дата 
и время их приема. 
Подтверждение составляется в двух экземплярах и подписывается руководителем и (или) членом Рабочей группы, а также лицом, представившим документы. Один экземпляр передается кандидату, а другой хранится у секретаря Рабочей группы вместе с другими представленными документами.
3. Прием документов, представленных

кандидатом  для регистрации

4.1.Все документы для регистрации кандидата предоставляются 
в Комиссию одновременно.

Прием подписных листов кандидатов и проверка достоверности подписей избирателей, осуществляется в порядке, установленном постановлением Комиссии.

4.2. После приема документов руководитель или член Рабочей группы незамедлительно выдает кандидату письменное подтверждение их получения (приложение № 4, №5), в котором перечисляются все принятые документы 
с указанием количества листов каждого из документов, проставляются дата 
и время их приема. 
Подтверждение составляется в двух экземплярах и подписывается руководителем и (или) членом Рабочей группы, а также лицом, представившим документы. Один экземпляр передается кандидату, а другой хранится у секретаря Рабочей группы вместе с другими представленными документами.

4.3.При выявлении неполноты сведений о кандидате, отсутствия каких-либо документов  или несоблюдения требований закона к оформлению документов Рабочая группа готовит извещение, в котором отражаются выявленные нарушения и недостатки.

4.4.В извещении указывается какие конкретные сведения о кандидате отсутствуют в документах, представленных для уведомления о выдвижении и регистрации кандидата, какие из представленных документов оформлены 
с нарушением требований закона, какие именно документы отсутствуют. 

4.5. Руководитель Рабочей  готовит  по результатам  проверки готовит проект постановления Комиссии о регистрации  кандидата либо 
о мотивированном отказе в его регистрации. Решение должно быть принято в течение десяти дней со дня приема необходимых для регистрации документов.

В решении о регистрации кандидата указываются дата и время регистрации.

4.6.В случае отказа в регистрации кандидата Комиссия в течение одних суток с момента принятия ею решения об отказе в регистрации, выдает кандидату копию соответствующего решения с изложением оснований отказа.
Приложение №1

	
	
	час.
	
	мин.


	“
	
	”
	
	20
	
	года


ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

получения документов для заверения списка кандидатов

по одномандатным избирательным округам, выдвинутых
	

	(наименование избирательного объединения)

	на дополнительных выборах депутата Собрания депутатов Каменно-Балковского сельского поселения четвертого созыва по Красно-Знаменскому одномандатному  избирательному округу № 9

	(наименование выборов)


Территориальная избирательная комиссия Орловского района Ростовской области
(наименование избирательной комиссии муниципального образования)

	получила от
	
	следующие документы*:

	
	(фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя избирательного объединения)
	
	


	1. 
	Список кандидатов по одномандатным избирательным округам на бумажном носителе
	на
	
	л.

	2. 
	
	в 1 экз.

	3. 
	Нотариально удостоверенная копия документа о государственной регистрации избирательного объединения, выданного федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на осуществление функций в сфере регистрации общественных объединений
	на
	
	л.

	4. 
	
	в 1 экз.

	5. 
	Решение о создании избирательного объединения (представляется в случае, если избирательное объединение не является юридическим лицом)
	на
	
	л.

	6. 
	
	в 1 экз.

	7. 
	Копия устава общественного объединения (за исключением политических партий, их региональных отделений и иных структурных подразделений)
	на
	
	л.

	8. 
	
	в 1 экз.

	9. 
	Решение съезда (конференции, общего собрания или иного органа) избирательного объединения о выдвижении кандидатов по одномандатным избирательным округам списком
	на
	
	л.

	10. 
	
	в 1 экз.

	11. 
	Документ, подтверждающий согласование с соответствующим органом политической партии (иного общественного объединения) кандидатур, выдвигаемых в качестве кандидатов (если согласование предусмотрено уставом)
	на
	
	л.

	12. 
	
	в 1 экз.

	13. 
	Заявление каждого из кандидатов, включенных в список кандидатов по одномандатным избирательным округам, о согласии баллотироваться:
	
	
	шт.

	14. 
	
	на
	
	л.

	15. 
	
	в 1 экз.

	16. 
	1) Ф.И.О.
	на
	
	л.

	17. 
	2) Ф.И.О.
	на
	
	л.

	18. 
	3) Ф.И.О.
	на
	
	л.

	19. 
	4) Ф.И.О.
	на
	
	л.

	
	5) Ф.И.О.
	на
	
	л.

	
	
	
	
	

	20. 
	Решение съезда политической партии (конференции или общего собрания ее регионального отделения, общего собрания иного структурного подразделения политической партии), съезда (конференции, собрания) иного общественного объединения, его регионального или местного отделения о назначении уполномоченных представителей (уполномоченного представителя) избирательного объединения

	на ___ л.

	21. 
	
	в 1 экз.

	22. 
	Заверенный список уполномоченных представителей избирательного объединения


	на
	
	л.

	23. 
	
	в 1 экз.

	24. 
	Письменное согласие каждого из перечисленных в списке уполномоченных представителей лиц осуществлять указанную деятельность
	
	
	шт.

	25. 
	
	на
	
	л.

	26. 
	
	в 1 экз.

	27. 
	Список кандидатов по одномандатным (одномандатным) избирательным округам в машиночитаемом виде (на компакт-диске, USB Flash Drive и т.п.)
	
	
	шт.

	28. 
	
	в 1 экз.

	29. 
	О сокращенном наименование политической партии, общественного объединения
	на ___ л.
в 1 экз.

	30. 
	
	

	31. 
	
	


Дата и время выдачи подтверждения: "___" час. "___" мин. "___" __________ 20___ года.

Иных документов в избирательную комиссию не представлено.

Уполномоченный представитель
избирательного объединения


Руководитель и (или) член
рабочей группы по приему и проверке
избирательных документов





В.Н. Облачков
М.П.

Приложение №2

	Дата и время представления документов:
	
	час.
	
	мин.


	“
	
	”
	
	20
	
	года


ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

получения документов кандидата, выдвинутого избирательным объединением

	

	(наименование избирательного объединения)

	и включенного в заверенный
	Территориальной избирательной комиссией Орловского района 

	
	(наименование избирательной комиссии муниципального образования)


список кандидатов по Красно-Знаменскому одномандатному избирательному округу  № 9
                                                      (наименование избирательного округа)

	на дополнительных выборах
	депутата Собрания депутатов Каменно-Балковского сельского поселения четвертого созыва по Красно-Знаменскому одномандатному  избирательному 

округу № 9

	
	(наименование выборов)


Территориальная избирательная комиссия Орловского района Ростовской области
(наименование окружной избирательной комиссии)

	получила  от
	
	следующие документы*:

	
	(фамилия, имя, отчество кандидата либо иного представившего документы лица)
	
	


	1. 
	Копия паспорта кандидата (отдельных страниц паспорта) или документа, заменяющего паспорт гражданина
	на
	
	л.

	2. 
	
	в 1 экз.

	3. 
	Копии документов, подтверждающих указанные в заявлении о согласии баллотироваться кандидата сведения о профессиональном образовании
	на
	
	л.

	4. 
	
	в 1 экз.

	5. 
	Копии документов, подтверждающих сведения об основном месте работы или службы кандидата, о занимаемой им должности (роде занятий)
	на
	
	л.

	6. 
	
	в 1 экз.

	7. 
	Копии документов о том, что кандидат менял фамилию, или имя, или отчество
	на
	
	л.

	8. 
	
	в 1 экз.

	9. 
	Копии документов, подтверждающих сведения о том, что кандидат является депутатом
	на
	
	л.

	10. 
	
	в 1 экз.

	11. 
	Сведения о размере и об источниках доходов кандидата, а также об имуществе, принадлежащем кандидату на праве собственности (в том числе совместной собственности), о вкладах в банках, ценных бумагах
	на
	
	л.

	12. 
	
	в 1 экз.

	13. 
	Решение суда (при необходимости представления в соответствии с пунктом 3 статьи 33 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ)
	на
	
	л.

	14. 
	
	в 1 экз.

	15. 
	Документ о принадлежности кандидата к политической партии либо к иному общественному объединению
	на
	
	л.

	16. 
	
	в 1 экз.

	17. 
	Уведомление о ведении кандидатом своей избирательной кампании без создания избирательного фонда
	на ___ л.

	18. 
	
	в 1 экз.

	19. 
	
	


Дата и время выдачи подтверждения: "___" час. "___" мин. "___" __________ 20___ года.

Иных документов в избирательную комиссию не представлено.

Кандидат (иное лицо,
представившее документы)


Руководитель и (или) член
рабочей группы по приему и проверке
избирательных документов





В.Н. Облачков
М.П.
* Ненужные строки исключить (вычеркнуть)
Приложение №3

	Дата и время представления документов:
	
	час.
	
	мин.


	“
	
	”
	
	20
	
	года


ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

получения документов для уведомления о выдвижении кандидата в порядке

самовыдвижения по Красно-Знаменскому одномандатному избирательному округу № 9
(наименование избирательного округа)
	на дополнительных выборах
	депутата Собрания депутатов 
Каменно-Балковского сельского поселения четвертого созыва по Красно-Знаменскому одномандатному  избирательному округу № 9

	
	(наименование выборов)


Территориальная избирательная комиссия Орловского района Ростовской области
(наименование окружной избирательной комиссии)

	получила от
	
	следующие документы*:

	
	(фамилия, имя, отчество кандидата либо иного представившего документы лица)
	
	


	1. 
	Заявление кандидата о согласии баллотироваться
	на
	
	л.

	2. 
	
	в 1 экз.

	3. 
	Копия паспорта кандидата (отдельных страниц паспорта) или документа, заменяющего паспорт гражданина
	на
	
	л.

	4. 
	
	в 1 экз.

	5. 
	Копии документов, подтверждающих указанные в заявлении о согласии баллотироваться кандидата сведения о профессиональном образовании
	на
	
	л.

	6. 
	
	в 1 экз.

	7. 
	Копии документов о том, что кандидат менял фамилию, или имя, или отчество
	на
	
	л.

	8. 
	
	в 1 экз.

	9. 
	Копии документов, подтверждающих сведения об основном месте работы или службы кандидата, о занимаемой им должности (роде занятий)
	на
	
	л.

	10. 
	
	в 1 экз.

	11. 
	Копии документов, подтверждающих сведения о том, что кандидат является депутатом, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе
	на
	
	л.

	12. 
	
	в 1 экз.

	13. 
	Сведения о размере и об источниках доходов кандидата, а также об имуществе, принадлежащем кандидату на праве собственности (в том числе совместной собственности), о вкладах в банках, ценных бумагах
	на
	
	л.

	14. 
	
	в 1 экз.

	15. 
	Решение суда (при необходимости представления в соответствии с пунктом 3 статьи 33 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ)
	на
	
	л.

	16. 
	
	в 1 экз.

	17. 
	Документ о принадлежности кандидата к политической партии либо к иному общественному объединению
	на
	
	л.

	18. 
	
	в 1 экз.

	19. 
	Уведомление о ведении кандидатом своей избирательной кампании без создания избирательного фонда
	на ___ л.

в 1 экз.

	20. 
	
	


Дата и время выдачи подтверждения: "___" час. "___" мин. "___" __________ 20___ года.

Иных документов в избирательную комиссию не представлено.

Кандидат (иное лицо,
представившее документы)


Руководитель и (или) член
рабочей группы по приему и проверке
избирательных документов





В.Н. Облачков
М.П.
* Ненужные строки исключить (вычеркнуть)
Приложение №4

	Дата и время представления документов:
	
	час.
	
	мин.


	“
	
	”
	
	20
	
	года


ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

получения документов для регистрации кандидата, выдвинутого в порядке

самовыдвижения по Красно-Знаменскому одномандатному избирательному округу № 9
(наименование избирательного округа)
	на дополнительных выборах 
	депутата Собрания депутатов Каменно-Балковского сельского поселения четвертого созыва по Красно-Знаменскому одномандатному  избирательному округу № 9

	
	(наименование выборов)


Территориальная избирательная комиссия Орловского района Ростовской области
(наименование окружной избирательной комиссии)

	получила от
	
	следующие документы*:

	
	(фамилия, имя, отчество представившего документы лица)
	
	


	1. 
	Подписные листы с подписями избирателей в поддержку выдвижения кандидата.
Заявленное количество подписей:
	
	
	шт.

	2. 
	
	в 1 экз.

	3. 
	
	
	
	шт.

	4. 
	Протокол об итогах сбора подписей на бумажном носителе
	на
	
	л.

	5. 
	
	в 1 экз.

	6. 
	Информация об изменениях в ранее представленных сведениях о кандидате (при наличии изменений в указанных сведениях)
	на
	
	л.

	7. 
	
	в 1 экз.

	8. 
	Информация об отсутствии изменений в ранее представленных сведениях о кандидате (при отсутствии изменений в указанных сведениях)
	на
	
	л.

	9. 
	
	в 1 экз.

	10. 
	Первый финансовый отчет кандидата: 
1) первый финансовый отчет о поступлении и расходовании средств избирательного фонда кандидата, избирательного объединения
; 
2) учет поступления и расходования денежных средств избирательного фонда кандидата, избирательного объединения
;
3) банковская справка
.

	на
	
	л.

	11. 
	
	в 1 экз.

	12. 
	Протокол об итогах сбора подписей в машиночитаемом виде (на компакт-диске, USB Flash Drive и т.п.)
	
	
	шт.

	13. 
	
	в 1 экз.

	14. 
	Фотографии кандидата размером 3х4 см (без уголка)
	____ шт.


Дата и время выдачи подтверждения: "___" час. "___" мин. "___" __________ 20___ года.

Иных документов в избирательную комиссию не представлено.

Кандидат (иное лицо,
представившее документы)


Руководитель и (или) член
рабочей группы по приему и проверке
избирательных документов





В.Н. Облачков
М.П.
* Ненужные строки исключить (вычеркнуть)

Приложение №5

	Дата и время представления документов:
	
	час.
	
	мин.


	“
	
	”
	
	20
	
	года


ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

получения документов для регистрации кандидата, выдвинутого

избирательным объединением 

	

	(наименование избирательного объединения)


по Красно-Знаменскому одномандатному избирательному округу № 9
(наименование избирательного округа)
	на дополнительных выборах
	депутата Собрания депутатов Каменно-Балковского сельского поселения четвертого созыва по Красно-Знаменскому одномандатному  избирательному  округу № 9

	
	(наименование выборов)


Территориальная избирательная комиссия Орловского района Ростовской области
(наименование окружной избирательной комиссии)

	получила от
	
	следующие документы*:

	
	(фамилия, имя, отчество представившего документы лица)
	
	


	1. 
	Подписные листы с подписями избирателей в поддержку выдвижения кандидата (если в поддержку выдвижения кандидата производился сбор подписей).
Заявленное количество подписей:
	
	
	шт.

	2. 
	
	в 1 экз.

	3. 
	
	
	
	шт.

	4. 
	Протокол об итогах сбора подписей на бумажном носителе (если в поддержку выдвижения кандидата производился сбор подписей)
	на
	
	л.

	5. 
	
	в 1 экз.

	6. 
	Информация об изменениях в ранее представленных сведениях о кандидате (при наличии изменений в указанных сведениях)
	на
	
	л.

	7. 
	
	в 1 экз.

	8. 
	Информация об отсутствии изменений в ранее представленных сведениях о кандидате (при отсутствии изменений в указанных сведениях)
	на
	
	л.

	9. 
	
	в 1 экз.

	10. 
	Первый финансовый отчет кандидата: 
1) первый финансовый отчет о поступлении и расходовании средств избирательного фонда кандидата, избирательного объединения
; 
2) учет поступления и расходования денежных средств избирательного фонда кандидата, избирательного объединения
;
3) банковская справка
.

	на
	
	л.

	11. 
	
	в 1 экз.

	12. 
	Протокол об итогах сбора подписей в машиночитаемом виде (на компакт-диске, USB Flash Drive и т.п.), представляется если в поддержку выдвижения кандидата производился сбор подписей.
	
	
	шт.

	13. 
	
	в 1 экз.

	14. 
	Фотографии кандидата размером 3х4 см (без уголка)
	____ шт.


Дата и время выдачи подтверждения: "___" час. "___" мин. "___" __________ 20___ года.

Кандидат (иное лицо,
представившее документы)


Руководитель и (или) член
рабочей группы по приему и проверке
избирательных документов





В.Н. Облачков
М.П.
* Ненужные строки исключить (вычеркнуть)
� Форма первого финансового отчета о поступлении и расходовании средств избирательного фонда кандидата, избирательного объединения (Форма № 4) – приложение № 7 к Инструкции о порядке формирования и расходования денежных средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений, выдвинувших муниципальные списки кандидатов, при проведении выборов депутатов представительных органов муниципальных образований в Ростовской области (далее – Инструкция), утвержденной постановлением Избирательной комиссии Ростовской области от 10.05.2017 № 169-4.


� Форма Учета поступления и расходования денежных средств избирательного фонда кандидата, избирательного объединения (Форма № 1) – приложение № 1 к Инструкции.


� Банковская справка, на дату сдачи первого финансового отчета, должна иметь дату (с указанием числа, месяца и года) ее выдачи, быть заверена подписью работника и печатью подразделения ПАО Сбербанк (иной кредитной организации).


� Не представляется кандидатом в депутаты представительного органа сельского поселения, в случае, предусмотренном пунктом 1.4 Инструкции.


� Форма первого финансового отчета о поступлении и расходовании средств избирательного фонда кандидата, избирательного объединения (Форма № 4) – приложение № 7 к Инструкции о порядке формирования и расходования денежных средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений, выдвинувших муниципальные списки кандидатов, при проведении выборов депутатов представительных органов муниципальных образований в Ростовской области (далее – Инструкция), утвержденной постановлением Избирательной комиссии Ростовской области от 10.05.2017 № 169-4.


� Форма Учета поступления и расходования денежных средств избирательного фонда кандидата, избирательного объединения (Форма № 1) – приложение № 1 к Инструкции.


� Банковская справка, на дату сдачи первого финансового отчета, должна иметь дату (с указанием числа, месяца и года) ее выдачи, быть заверена подписью работника и печатью подразделения ПАО Сбербанк (иной кредитной организации).


� Не представляется кандидатом в депутаты представительного органа сельского поселения, в случае, предусмотренном пунктом 1.4 Инструкции.





