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УТВЕРЖДЕН
постановлением 
Территориальной избирательной комиссии Орловского района Ростовской области
от 29.06.2023 № 57-18


ПОРЯДОК
приема, учета, анализа, обработки и хранения в Территориальной избирательной комиссии Орловского района Ростовской области экземпляров, копий, фотографий предвыборных агитационных материалов 
и представляемых одновременно с ними документов, материалов в период избирательной кампании по дополнительным выборам депутата Собрания депутатов Волочаевского сельского поселения пятого созыва 
по Волочаевскому одномандатному избирательному округу № 4

1. Общие положения

1.1. Прием экземпляров, копий, фотографий предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов, материалов в период избирательной кампании 
по дополнительным выборам депутата Собрания депутатов Волочаевского сельского поселения пятого созыва по Волочаевскому одномандатному избирательному округу № 4 организуют члены Рабочей группы Территориальной избирательной комиссии Орловского района Ростовской области по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов (далее – Рабочая группа) – члены Территориальной избирательной комиссии Орловского района Ростовской области (далее – ТИК) с правом решающего голоса (далее – член ТИК).
1.2. Представление экземпляров, копий, фотографий предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов, материалов осуществляется кандидатами, их доверенными лицами и уполномоченными представителями кандидатов по финансовым вопросам(далее – Уполномоченные лица).
1.3. В зависимости от способа распространения предвыборного агитационного материала его экземпляр, копия, фотография представляется 
в ТИК в следующем порядке:
1.3.1. В соответствии с пунктом 3 статьи 54 Федерального закона 
от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 67-ФЗ) экземпляры печатных агитационных материалов или их копии, экземпляры или копии аудиовизуальных агитационных материалов, фотографии, экземпляры или копии иных агитационных материалов (далее – экземпляр предвыборного агитационного материала), предназначенных для массового распространения, в том числе посредством информационно-телекоммуникационных сетей, включая сеть «Интернет» (включая сетевые издания), представляются кандидатом, Уполномоченным лицом в ТИК до начала их распространения.
Вместе с экземпляром предвыборного агитационного материала 
в ТИК должны быть представлены:
– сведения об адресе юридического лица, индивидуального предпринимателя (адресе места жительства физического лица), изготовивших и заказавших эти материалы;
– копия документа об оплате изготовления данного предвыборного агитационного материала за счет средств соответствующего избирательного фонда;
– в случае использования в агитационном материале высказываний физического лица о кандидате – документ, подтверждающий согласие данного физического лица на такое использование. Представление указанного документа не требуется в случаях, предусмотренных подпунктами «б»-«в» пункта 9 статьи 48 Федерального закона № 67-ФЗ.
Рекомендуемая форма уведомления о представлении в ТИК экземпляра предвыборного агитационного материала приведена в приложении № 1а
к настоящему Порядку.
1.3.2. В соответствии с пунктом 111 статьи 50 Федерального закона 
№ 67-ФЗ копия предвыборного агитационного материала, предназначенного для размещения на каналах организаций, осуществляющих телерадиовещание, в периодических печатных изданиях (далее – копия предвыборного агитационного материала для СМИ), представляется зарегистрированным кандидатом, Уполномоченным лицом в ТИК после направления (передачи) предвыборного агитационного материала 
в указанную организацию, редакцию периодического печатного издания 
и до начала его распространения.
В случае использования в указанном предвыборном агитационном материале высказываний физического лица о кандидате, об избирательном объединении одновременно с представлением в ТИК копии указанного предвыборного агитационного материала представляется документ, подтверждающий письменное согласие данного физического лица 
на использование его высказываний. Представление указанного документа 
не требуется в случаях, предусмотренных подпунктами «б»-«в» пункта 9 статьи 48 Федерального закона № 67-ФЗ.
В случае использования изображений кандидата в указанном предвыборном агитационном материале вместе с его копией в ТИК представляется соответствующая информация.
Рекомендуемые формы уведомления о представлении в ТИК копии предвыборного агитационного материала для СМИ приведены 
в приложениях № 1би № 1в к настоящему Порядку.
1.4. Прием членами ТИК экземпляров предвыборных агитационных материалов, копий предвыборных агитационных материалов для СМИ 
и представляемых одновременно с ними документов, материалов производится по рабочим дням с 09 до 17 часов (в пятницу – до 16 часов), перерыв с 13 до 14 часов. Прием членами ТИК указанных документов 
и материалов в иное время и в иные дни осуществляется при условии предварительного согласования кандидатом либо Уполномоченным лицом даты и времени представления документов и материалов с руководителем (заместителем руководителя) Рабочей группы.
Кандидатам, Уполномоченным лицам рекомендуется заблаговременно информировать ТИК о своем намерении представить указанные документы 
и материалы.
1.5. В соответствии с требованиями пункта 3 статьи 54 Федерального закона № 67-ФЗ экземпляр предвыборного агитационного материала 
и представляемые с ним документы, материалы должны быть представлены в ТИК вместе (единым пакетом). Запрещается распространение предвыборных агитационных материалов, изготовленных с нарушением пункта 5 статьи 54 и (или) с нарушением требований, предусмотренных пунктом 3 статьи 54, пунктами 9, 93 - 95 статьи 48 Федерального закона № 67-ФЗ.
1.6. Экземпляры предвыборных агитационных материалов, копии предвыборных агитационных материалов для СМИ и представленные одновременно с ним документы, материалы подлежат регистрации 
в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в ТИК.
1.7. Направленные в ТИК кандидатом, Уполномоченными лицами 
с сопроводительными письмами по почте или с курьерами экземпляры предвыборных агитационных материалов, копии предвыборных агитационных материалов для СМИ и представляемые одновременно с ними документы и материалы при поступлении в ТИК регистрируются 
в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в ТИК.

2. Организация работы по приему экземпляров предвыборных агитационных материалов, копий предвыборных агитационных материалов для СМИ и их проверке на соответствие требованиям законодательства о выборах

2.1. Член ТИК после получения от кандидата, Уполномоченного лица уведомления о представлении экземпляра предвыборного агитационного материала, копии предвыборного агитационного материала для СМИ
и представляемых одновременно с ними документов и материалов(далее – материалы) информирует об этом руководителя Рабочей группы, а в случае его отсутствия – лицо, исполняющее обязанности руководителя Рабочей группы, а также осуществляет прием соответствующих документов, материалов.
2.2. Член ТИК осуществляет первоначальную проверку представленных материалов на соответствие требованиям законодательства
о выборах, в случае выявления несоответствия он информирует об этом факте кандидата, Уполномоченное лицо и рекомендует представить материалы в ТИК после устранения указанного несоответствия.
Представленные материалы (в том числе в случае несогласия кандидата, Уполномоченного лица на устранение выявленного при первоначальной проверке вышеуказанного несоответствия) вместе 
с уведомлением о представлении материалов в ТИК и его копией (при наличии) незамедлительно передаются членом ТИК инспектору ТИК (далее – Инспектор) для регистрации.
2.3. Инспектор регистрирует материалы в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в ТИК. При наличии копии уведомления 
о представлении материалов в ТИК она возвращается кандидату, Уполномоченному лицу с проставленной отметкой о получении материалов.
2.4. В случае несоответствия информации, содержащейся 
в сопроводительном письме, прилагаемым к нему материалам
и неустранения этого несоответствия кандидатом, Уполномоченным лицом членом ТИК и Инспектором составляется акт в двух экземплярах 
по указанной в приложении № 2 к настоящему Порядку форме. 
Об указанных обстоятельствах кандидат, Уполномоченное лицо незамедлительно уведомляется письмом за подписью руководителя Рабочей группы с приложением одного экземпляра акта. Второй экземпляр акта приобщается к представленному предвыборному агитационному материалу.
2.5. В случае несоответствия экземпляра предвыборного агитационного материала требованиям законодательства либо в случае нарушения требований пункта 3 статьи 54 Федерального закона № 67-ФЗ о порядке представления экземпляров предвыборных агитационных материалов член ТИК выносит в письменной форме заключение о несоответствии представленного экземпляра предвыборного агитационного материала требованиям законодательства о порядке изготовления такого материала по приведенным в приложении № 3а к настоящему Порядку форме. 
2.6. В случае несоответствия копии предвыборного агитационного материала для СМИ требованиям законодательства либо в случае нарушения требований пункта 111 статьи 50 Федерального закона № 67-ФЗ о порядке представления копии предвыборного агитационного материала для СМИ член ТИК выносит в письменной форме заключение о несоответствии представленной копии предвыборного агитационного материала для СМИ требованиям законодательства по приведенной в приложении № 3б
к настоящему Порядку форме.
2.7. Сопроводительное письмо вместе с прилагаемыми к нему материалами, а также заключением, указанным в пункте 2.5 или 2.6настоящего Порядка, и актами, указанными в пунктах 2.4 настоящего Порядка, представляется членом ТИК руководителю Рабочей группы 
не позднее чем через четыре часа после регистрации документа.
2.9. О выявленных нарушениях законодательства руководитель Рабочей группы информирует председателя ТИК, а также согласовывает вопрос о направлении соответствующего уведомления кандидату, Уполномоченному лицу, организации телерадиовещания, редакции периодического печатного издания. Решение о вынесении вопроса 
на рассмотрение Рабочей группы принимается в порядке, предусмотренном Положением о Рабочей группе.
2.10. В случае обнаружения признаков административного правонарушения, предусмотренного частью 1 статьи 5.12 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, информация доводится члену ТИК с правом решающего голоса, уполномоченному составлять протоколы об административных правонарушениях.

3. Учет и хранение предвыборных агитационных материалов, представляемых в Территориальную избирательную комиссию 
Орловского района Ростовской области

3.1. Учет предвыборных агитационных материалов и представляемых одновременно с ними документов, материалов осуществляется в Рабочей группе по приведенной в приложении № 4к настоящему Порядку форме 
(в машиночитаемом виде) членом ТИК, осуществляющим учет, систематизацию, хранение предвыборных агитационных материалов, представленных в ТИК.
[bookmark: _GoBack]3.2. Учет полученных документов, подтверждающих согласие физических лиц на использование высказываний о кандидате, представляемых одновременно с экземпляром предвыборного агитационного материала, осуществляется в Рабочей группе по приведенной в приложении № 5 к настоящему Порядку форме (в машиночитаемом виде) членом ТИК, осуществляющим учет, систематизацию, хранение предвыборных агитационных материалов, представленных в ТИК.
3.3. Экземпляры предвыборных агитационных материалов 
и представляемые одновременно с ними документы и материалы
выдаются члену ТИК, осуществляющему учет, систематизацию 
и хранение предвыборных агитационных материалов, представленных 
в ТИК, по указанию руководителя Рабочей группы под подпись члену ТИК, осуществлявшему прием указанных материалов, либо иному члену ТИК, ответственному за ввод сведений в информационно-поисковую систему «Чистый Дон» на период, необходимый для такого размещения. Повторная выдача указанных материалов и документов, а равно их выдача иному лицу возможна под подпись и только по указанию руководителя Рабочей группы. Перед окончанием рабочего дня документы и материалы возвращаются члену ТИК, осуществляющему учет, систематизацию и хранение предвыборных агитационных материалов, представленных в ТИК.
3.4. Экземпляры предвыборных агитационных материалов 
и представляемых одновременно с ними документов, материалов вместе 
с заключениями, указанными в пунктах 2.5 и 2.6, и актом, указанным 
в пунктах 2.4, а также формы учета, указанные в пунктах 3.1 и 3.2 настоящего Порядка, хранятся у члена ТИК, осуществляющего учет, систематизацию и хранение предвыборных агитационных материалов, представленных в ТИК. Доступ к подлинникам указанных материалов 
и документов осуществляется с разрешения руководителя Рабочей группы.
3.5. Хранение, передача в архив, уничтожение документов, указанных 
в пункте 3.4 настоящего Порядка, осуществляется в соответствии 
с утвержденным порядком.

4. Порядок и организация работы по подготовке к размещению информации, вводимой в информационно-поисковую систему «Чистый Дон»

4.1. В информационно-поисковую систему «Чистый Дон» вводятся электронные образы предвыборных агитационных материалов, представленных в ТИК в соответствии с пунктом 3 статьи 54 Федерального закона № 67-ФЗ.
В информационно-поисковую систему «Чистый Дон» не вводятся электронные образы агитационных материалов, предназначенных для размещения на каналах организаций, осуществляющих телерадиовещание, 
в периодических печатных изданиях, представленных в ТИК в соответствии с п. 111 ст. 50 Федерального закона № 67-ФЗ.
4.2. Ввод информации в информационно-поисковую систему «Чистый Дон» осуществляет лицо, ответственное за ввод информации 
в информационно-поисковую систему «Чистый Дон».

5. Порядок и организация работы по размещению отдельных видов
агитационных аудиоматериалов, аудиовизуальных материалов

5.1. Если агитационный аудиоматериал или аудиовизуальный материал записан на внешнем носителе, защищенном от копирования, и (или) 
в формате, не позволяющем его копировать стандартными программными средствами, электронный образ такого материала размещается 
в информационно-поисковую систему «Чистый Дон»после осуществления конвертации файлов, содержащих указанные предвыборные агитационные материалы, при наличии указания руководителя Рабочей группы.
5.2. Преобразование электронного образа соответствующего файла 
в формат, позволяющий его копировать стандартными программными средствами, осуществляется системным администратором территориального комплекса средств автоматизации сектора эксплуатации Государственной автоматизированной системы Российской Федерации «Выборы» информационного отдела Избирательной комиссии Ростовской области.
5.3. В случае представления в ТИК агитационного аудиоматериала или аудиовизуального материала на внешнем носителе, на поверхности или упаковке которого содержатся сведения, предусмотренные пунктом 2 
статьи 54 Федерального закона № 67-ФЗ, в информационно-поисковой системе «Чистый Дон» размещается электронный образ (скан или фотография) данных сведений в формате pdf или jpeg.


6. Организация проверки представленных агитационных
материалов на соответствие требованиям законодательства
о финансировании избирательной кампании

6.1. Член ТИК, осуществлявший прием агитационных материалов, 
в течение дня с момента регистрации предвыборных агитационных материалов осуществляет проверку оплаты изготовления данных предвыборных агитационных материалов из средств соответствующего избирательного фонда, оплату их размещения на каналах организаций телерадиовещания, в периодических печатных изданиях. В случае представления в ТИК в течение одного рабочего дня более 30 предвыборных агитационных материалов срок проведения указанной проверки по данным материалам по решению руководителя Рабочей группы может быть продлен, но не более чем до 12.00 следующего дня. Член ТИК, осуществлявший прием агитационных материалов, информирует руководителя Рабочей группы 
о результатах проверки и вносит соответствующую запись в форму внутреннего учета. В случае отсутствия на момент проведения проверки сведений о списании соответствующих денежных средств, в форму внутреннего учета вносится запись «Сведения об оплате изготовления отсутствуют» либо запись «Сведения о списании средств за __.__.____г. 
не поступали» с указанием даты соответствующего платежного документа. 
В этом случае, а также в случае выявления нарушения член ТИК незамедлительно докладывает об этом руководителю Рабочей группы. Руководитель Рабочей группы информирует председателя ТИК и решает вопрос о принятии дальнейших мер в связи с выявленными нарушениями.
6.2. Член ТИК, получивший информацию о факте распространения 
на соответствующей территории предвыборного агитационного материала, не представленного в ТИК, а также информацию о несоответствии выходных данных представленного агитационного материала, наличии иных оснований для запрещения распространения агитационного материала, незамедлительно сообщает об этом руководителю Рабочей группы.
